AN U N 1T

Recrutare functie publicd de executie vacanti de consilier juridic clasa I grad profesional superior
din Biroul Juridic al Directiei Juridice si Administratie Locald

In conditiile prevazute de art. 469 alin3 si 6 si art. 470 alin. 1 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ si de H.G. nr.611/2008 art. 22 alin 1 $1 2, art. 26 alin 2 , Primaria Municipiului Giurgiu organizeazi
concurs pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier juridic clasa I grad profesional superior din
cadrul Biroului Juridic al Directiei Juridice si Administrasie Locali .

Conditiile de participare la consilier juridic clasa I grad profesional superior :

- studii universitare de licenta abolvite cu diplomi de licentd sau echivalent in specializarea stinte juridice;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 7 ani

Concursul va avea loc pe data de 06 junie 2022 ora 10® proba scrisa iar interviul in data de 09 junie 2022 ora
11%, la sediul Primériei Municipiului Giurgiu din sos. Bucuresti nr. 49-51.

Dosarul de concurs trebuie si cuprindd documentele previzute in art. 49 din  H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completirile
ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicdrii anunfului in perioada
05.05.2022 —24.05.2022 la secretariatul comisiei de concurs la sediul Primiriei Municipiului Giurgiu .

Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, documentele necesare si bibliografia se pot
obtine de pe pagina de internet www.primariagiurgiu.ro a Primdriei Municipiului Giurgiu sau la sediul din Str.
Bucuresti nr. 49-51, la telefon 0246213587 — int. 138, fax. 0246215405; adresa de email
resurseumane(@primariagiurgiu.ro — persoani de contact Vaduva Steluta — consilier superior.

Dosarul de concurs va contine in mod oblicatoriu :

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3a din H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestc efectuarea unor specializdri §i
perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupd caz;

M) copia carnetului de muncd si dupd caz, a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sd ateste
vechimea in muncd §i, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;

g) adeverinta care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii
concursului de cdtre medicul de familie al candidatului:

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria rdspundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa calitdtii de lucrdtor al Securitdyii
sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevazute se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certificd
pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.

BIBLIOGRAFIE - pentru ocuparea functiei publice de executie de consilier juridic clasa I grad profesional superior
din cadrul Biroului Juridic al Directiei Juridice si Administratie Locali din Aparatul de Specialitate al Primarului
Municipiului Giurgiu

- Constituia Romaniei, republicati,
- Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu modificirile si

completirile ulterioare
- Ordonanta Guvernului nr 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare
- Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati cu
modificarile si completirile ulterioare
- LEGEA nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare
- LEGEA nr. 134/2010R — Codul de Procedura Civila, cu modificirile si completérile ulterioare, doar
Cartea I - Titlul I — Actiunea Civila -



Cartea a I1-a — Titlul IT — Ciile de atac
Cartea a VI-a — Titlul XI — Evacuarea din imobilele folosite sau ocupate fara drept
LEGEA nr. 287/2009 — Codul Civil, cu modificarile si completirile ulterioare, doar
Cartea a III - Titlul IT — Proprietatea Privati
- Titlul VI — Proprietatea Publica

ATRIBUTIILE POSTULUI Consilier juridic clasa I grad superior din Biroul Juridic al Directiei Juridice si
Administratie Locala
-{ine evidenta pe calculator a propriilor dosare si a celor importante indicate de seful ierarhic;
-reactualizeaza permanent situatia dosarelor la solicitarea sefului de birou si a sefilor ierarhici superiori;
-respectd procedurile operationale aprobate de conducerea institutiei;

-formuleaza actiuni, IntAmpiniri, apeluri, recursuri, note scrise, raspunsuri la intergatoriu, adrese -  catre
instanfele de judecatd, cereri pentru eliberarea certificatelor de grefa, precum si orice alte inscrisuri adresate
instantelor de judecats;

-reprezintd Municipiul Giurgiw/Primarul/Consiliul Local al Mun. Giurgiu dupd caz, conform
imputernicirilor aprobate de primar/presedintele de sedinti, in instants, in dosare avand ca obiect:
revendicari;

- acordare de servituti;
-actiuni in constatare prin efectul uzucapiunii/accesiunii;
-actiuni privind obligatia de a face, desfiintare constructii efectuate fird autorizafie;
-actiuni in pretentii unde Municipiul Giurgiu are calitatea de creditor;
-actiuni privind rezilierea contractelor de inchiriere;
-actiuni In constatarea nulitatii absolute a ofertelor de donatie.
-actiuni In contencios administrativ;
-actiuni vizand fondul funciar, precum si orice alte legi de restituire a proprietatii;
-actiuni in materia dreptului muncii;
-contestatii la executare si alte tipuri de cereri privind executarea silita;
-alte actiuni dispuse de primar;

-orice alt tip de actiuni.

-pregateste documentele ce vor fi administrate ca probe in instantd, pentru dosarele aflate pe rol in care
Municipiul Giurgiu sau dupa caz Consiliul Local Giurgiu este parte, rapoarte de specialitate, precum si orice alte
documente necesare;

-prezintd informdri si referate Secretarului General al Municipiului Giurgiu, Directorului Directiei Juridice si
Administratie Locald, sefului de birou sau dupi caz conducerii institutiei, ori de cite ori i se soliciti;

-face demersuri pentru incheierea de acte notariale la solicitarea compartimentelor din Aparatul de specialitate
al Primarului;

-colaboreaza cu serviciile de specialitate pentru rezolvarea oricirei probleme;
-asigurd evidenta hotarérilor judecitoresti in dosarele in care municipiul/primarul/consiliul local dupé caz a
fost parte, solicitd eliberarea certificatelor de grefa in cauzele ce reprezinti o urgentd, se preocupd pentru obtinerea

hotararilor judecatoresti;

-asigurd consiliere juridicd atit directiilor, serviciilor, compartimentelor din Aparatul de specialitate al
Primarului cét si institutiilor si directiilor subordonate direct consiliului local cand i se solicitd;



-se va preocupa permanent de protejarea caracterului secret sau confidential, dupi caz, al lucrarilor efectuate, a
datelor si informatiilor la care are acces;

-asigurd solutionarea petitiilor repartizate in termenele prevazute de legislatia In vigoare;
selecteazd, ordoneaza si inventariazi documentele din evidenti si predd dosarele la arhiva institutiei;

-primeste si inregistreaza in registrele speciale de evidenta citatiile si celelalte documente primite purtand viza
sefului ierahic si urmareste termenele fixate in citatii pentru dosarele ce 1i sunt repartizate;

-intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiecte de hotirari ce vizeazi biroul juridic, la solicitarea sefilor
ierarhici;

-respecta normele de disciplina muncii §i a Regulamentului de ordine interioars, normele de securitate si igiend
a muncii §i dispozitiile sefilor ierarhici;

-respectd normele de protectia muncii;

-aplica procedurile de executare silitd in termenul legal in dosarele ce ii sunt repartizate cu exceptia celor
comunicate in vederea executirii citre alte compartimente din Aparatul de specialitate al Primarului;

-participd in comisiile de licitatii §i altele conform prevederilor legale;

-asigurd transmiterea hotérdrilor judecitoresti definitive, directiilor, serviciilor, compartimentelor din cadrul
primériei, precum si institutiilor si directiilor subordonate consiliului local pentru punerea in executare;

-intocmegte situatii privind stadiul punerii In executare a hotérarilor judecitoresti prin executor sau nu;
-indeplineste orice alte sarcini dispuse de sefii ierarhici in conditiile legii;
-intocmeste lunar sau ori de céte ori i se solicitd de citre Secretarul General al Municipiului , Directorului

Directiei Juridice si Administratie Locald, sefului de birou sau dupi caz conducerii institutiei, situatia dosarelor
repartizate.



